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Introduction a la création d'un
wiki.




e S| : systeme d’'information

e CMS : content management
system

La théorie de I'information

Plus il y a d'informations, plus le désordre augmente. Lors de la
recherche d'information spécifique, toutes les autres créent du

bruit. Pour y remédier, un SGC propose plusieurs mécanismes :

= moteur de recherche (sur le texte, date, auteur, catégories,

)

= hyperliens permettant de référencer les articles entre eux

m  |Les données sont stockées en base de données et indexées
> optimisation des recherches

= Données a jour (derniere version disponible).

= La multiplication des vues, des mécanismes de choix,
diminue la profondeur de I'information par rapport a la page
d’entrée en multipliant les chemins, et la rend donc plus
accessible.

La gestion de la connaissance

C'est I'ensemble des initiatives, méthodes, et techniques
permettant d'identifier, analyser, organiser, mémoriser et partager
des connaissances. En particulier, les savoirs créés par |'entreprise
elle-méme, ou acquis a I'extérieur. Dans le domaine interne de
I'entreprise, la gestion des connaissances est en fait de la

capitalisation des connaissances.



Une base de connaissance regroupe des connaissances
spécifiques a un domaine spécialisé donné, sous une forme

exploitable.
Les outils : Wiki, CMS, mindmap, systeme expert, forum, ...

Le wiki : c'est un SGC rendant ses pages web librement
modifiables par les visiteurs. Il est utilisé pour faciliter |'écriture
collaborative de documents avec un minimum de contraintes et
e Sl : systétme d'information pour lier entre eux de nombreux petits bouts d'informations peu

structurés. Les hyperliens sont un élément primordial, et le fait que

e CMS : content management
system (SGC systéme de gestion
de contenu)

tous les utilisateurs participent a son évolution (et la facilité

d'édition) permet de le faire évoluer rapidement.

o Wiki m Les données: ce sont des faits. Souvent quantitatives,
objectives, il n'y a pas de débats les concernant. Elles sont
connues et admises.

m Lesinformations : porteuses de sens, elles sont construites
en fonction de regles et par interprétations des données.
Elles sont subjectives, liées a l'intention de |'émetteur.

m Les connaissances : ce sont des informations, observations,
ou expériences acquises par des personnes, et qui peuvent
étre formalisées pour étre utilisables a des fins opératoires.

m Le savoir est un ensemble de connaissances.

m Les compétences sont des connaissances applicables a une
situation concrete.




e Web
e Organisation du contenu

e Collaboratif

¢ Stockage des données

e Suivi

Possibilité de créer et modifier chaque page ;
Possibilité ou non de s'identifier ;

Obligation ou non de s'identifier pour pouvoir éditer une
page |

Gestion de I'historique des pages depuis la création de la
page ;

Gestion de plugins ;

Gestion d'espaces de discussion ;

Acceés via un navigateur web
L'application est open-source (0 €).

Visualisation des pages en mode lecture (par défaut) ou en

mode écriture (wysiwyg, wikitexte).

Liens entre les pages : les pages sont au méme niveau et

reliées selon la logique du contenu.

Suivi des modifications : voir ['apport de chaque contributeur

(historique des modifications : date, nom, adresse IP).

Cela offre un format de données lisible, imprimables, et

stockables (base de données).



LE GROS WIKI DU 69

S'identifier / s'inscrire
« Connexion « Créer un compte 1. Créer son compte (pages spéciales)

‘ . ’ Accueil Discussion
/¢ Accueil La page d'accueil :
Bienvenue dans le wiki Copromatic.
Accueil ® Moteur de recherche

Consultez |' aide pour l'utilisation d'un wiki.

Lexique
Aide 3
Modifications récentes Pour demaI'I‘eI' [modifier] ° Pa g e d la |d e
Outils o Liste des parameétres de configuration &
Pages liées o Questions courantes sur MediaWiki&

Suivi des pages liées
Importer un fichier
Pages spéciales
Version imprimable « Apprendre comment lutter contre le pourriel dans votre wiki&

« Liste de discussion sur les distributions de MediaWikic? ® Pages spéciales
¢ Adaptez MediaWiki dans votre langue®

Adresse permanente

Information sur la
page
Derniére modification de cette page le 30 ao(t 2018, a 14:19.
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Aide

1.1
1.2
1.3
1.4
15

1.6
17

Sommaire [masquer]

1 Syntaxe de base

Créer une section

Créer un sommaire
Faire un retour a la ligne
Générer une liste

Mettre en forme le texte
1.5.1 Position du texte
1.5.2 Forme du texte

Abréviations
Créer un lien

1.7.1 Liens internes
1.7.2 Liens externes
1.7.3 Comment créer une note

Utilisateur:Sandee

Sandrine Gros-D'Aillon

Web designer

Email : sandrine @copromatic.comegs

Une page d'aide a été créée pour vous initier a la syntaxe
du wikicode. Le logiciel gére automatiquement quelques

regles de présentation ( créations de titre, de lien, ...).

Vous pouvez personnaliser votre page utilisateur.



Listes de pages

« Catégories de suivi
» Liste des catégories
« Liste des redirections

Accueil

Lexique

Aide

Moaodifications récentes

Outils
Importer un fichier
Pages spéciales
Version imprimable

« Pages avec une propriété de page

« Rechercher

« Toutes les pages

« Toutes les pages commengant par...

Page spéciale

Liste des catégories

Les catégories suivantes sont utilisées par des pages ou fichiers. Le:

Liste des catégories
|»Afficher les catégories a partir de : Lister

o Comptabilité (8 membres)
¢ Lexique (33 membres)
e Web design (2 membres)
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Les pages spéciales : toutes les catégories, toutes les

pages, les modeles, Importer, statistiques, outils, ...

Liste des catégories.



Catégorie:Comptabilité

Cette catégorie regroupe toutes les notions relatives a la comptabilité :

La comptabilité est un systéme d'organisation des données financiéres permettant de fournir de maniére continue et en
d'un organisme (entreprises, ...).

Contact : marionfcopromatic.com®

Pages dans la catégorie « Comptabilité »
Cette catégorie comprend 8 pages, dont les 8 ci-dessous.

« Fond de roulement

A
« Approbation des comptes G
e Grand livre
B
P

« Budget prévisionnel
* Plan comptable

c ¢ Plan comptable général
« Charges « Provision

F

Catégorie:Lexique

Pour les termes techniques, métiers, les acronymes.

Pages dans la catégorie « Lexique »

Cette catégorie comprend 33 pages, dont les 33 ci-dessous.

o Lot
A
« ADF M
o AFUL  Mandataire
¢ AG o Mutation
e Age 0
« ALUR
o ASL * Odj
B P
« BCE « Fe
¢ PV
C
Q

« Clé de répartition
. CS e Quitus

Exemple de catégories.



$ Sandee Discussion Préférences Liste de suivi Créer une page . I'Option de Création de page est

Page spéciale ‘tacos proposer a chaque recherche sans résultat.

Résultats de la recherche C'est le principe de fonctionnement d'un wiki. Donc, pareil

Q tacos pour creer une categorie, ...

Pages de contenu Multimédia Tout Recherche avancée

Créer la page «Tacos» sur ce wiki!

Il n'y a aucun résultat correspondant a la requéte.
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Fond de roulement , ,
| Exemple de page : les liens (en bleu) renvoient vers

Le fonds de roulement était le nom précédemment attribué a la réserve de trésorerie dans les
copropriétés. Désormais, cette réserve de trésorerie a été requalifi€e d'avance de trésorerie. Elle est au p 9 .
constituée par les propriétaires dans un immeuble en copropriété.

A quoi sert I'avance de trésorerie ?

En copropriété, les propriétaires doivent verser chaque année des sommes au syndic afin de régler les dépenses pour
I'entretien des parties communes et les travaux votés. Pour cela, les copropriétaires versent des provisions de charges et des
appels de fonds pour les travaux qu'ils ont décidés en assemblée générale. Chaque somme versée est donc affectée a une
dépense précise. Une fois réglées ces dépenses, le syndic ne dispose donc pas de réserve " au cas ol ".

C'est pourquoi, pour pouvoir faire face a des dépenses imprévues qui pourraient s'avérer importantes, il est possible de créer
une avance permanente de trésorerie. Cette réserve constitue un véritable fonds de prévoyance en cas de besoin. Elle n'est
donc pas destinée au réglement des dépenses courantes. Son montant est déterminé par le reglement de copropriété ou par
I'assemblée générale. Il ne peut dépasser 1/6 du budget prévisionnel (c’est-a-dire I'équivalent de deux mois du montant du
budget annuel).

Comment est constituée l'avance de trésorerie ?

Soit elle est prévue dans le réglement de copropriété, soit les copropriétaires peuvent décider d’en créer une lors d'une
assemblée générale, car ce n’est pas obligatoire. En revanche, si le réglement de copropriété ou une décision d'assemblée



Il est possible de ‘mettre’ une page dans plusieurs

catégories.

Catégories : Lexique | Comptabilité

Redirection : il est possible de rediriger une page vers une

Age autre.

Dans cet exemple, I'acronyme AGE est redirigé vers la

Page de redirection page AG, a sa section « Extraordinaire »

Cette redirection est elle-méme classée dans une

L, AG#Extraordinaire

catégorie.

Catégorie : Lexique



Page Discussion Lire Modifier Historique

ADF : Historique des versions @ Aide

Voir les opérations sur cette page

r— Naviguer dans I'historique

A partir de I'année (et précédentes) : 2018 A partir du mois (et précédents) : tous B~ Masqués

seulement Lister

Légende : (actu) = différence avec la version actuelle, (diff) = différence avec la version précédente, m = modification mineure

Comparer les versions sélectionnées
e (actu | diffy @ 30 aolt2018 a 13:57 Sandee (discussion | contributions | bloquer) . . (1 172 octets) (+4) . . (annuler)

. V(act'u | dlff)o '30 éom 20183 1353 Séndee (dischééioh I éoniribdtions | bloqu'er)' (i 168 6ctéts) (+8) ('—»'Porzr/r

o (actu | diff) 28 ao(t 2018 a 12:16 Sandee (discussion | contributions | bloquer) . . (1 160 octets) (+1) . . (annuler)

o (actu | diff) 28 aout 2018 a 12:15 Sandee (discussion | contributions | bloquer) . . (1 159 octets) (+4) . . (annuler)

o (actu | diff) 28 ao(it 2018 a 12:14 Sandee (discussion | contributions | bloquer) . . (1 155 octets) (+1 103) . .
(annuler)

o (actu | diff) 28 aout 2018 a 12:12 Sandee (discussion | contributions | bloquer) m . . (52 octets) (0) . . (Sandee a
déplacé la page Adf vers ADF : uppercase) (annuler)

« (actu | diff) 28 ao0(t 2018 a 12:11 Sandee (discussion | contributions | bloquer) . . (52 octets) (+52) . . (Page créée

avec « ; A.D.F. : Appels De Fonds Catégorie:Lexique »)

Comparer les versions sélectionnées

Page spéciale Rechercher Q

Importer un fichier @ Aide

Utilisez ce formulaire pour importer des fichiers sur le serveur. Pour voir ou rechercher des images précédemment envoyées,
consultez la liste des images. L'import est aussi enregistré dans le journal d'import des fichiers, et les suppressions dans le
journal des suppressions.

Pour inclure un fichier dans une page, utilisez un lien de la forme :
e [[Fichier:fichier.jpg]] , pour afficher le fichier en pleine résolution (dans le cas d'une image) ;
¢ [[Fichier:fichier.png|200px|thumb|left|texte descriptif]] pour utiliser une miniature de 200 pixels

de large dans une boite a gauche avec « texte descriptif » comme description ;
« [[Média:fichier.ogg]] pour lier directement vers le fichier sans I'afficher.

— Fichier source

Nom du fichier source : Choisir un fichier Aucun fichier choisi

Taille maximale du fichier : 2 Mio

Formats de fichiers autorisés : png, gif, jpg, jpeg, webp.

— Description du fichier

Nom sous lequel le fichier sera
enregistré :
[

Plus v |Rechercher Q

L'historique d'une page

Il est possible de consulter I'historique d'une page, de voir

les contributions de chacun, de comparer les versions, ...

Importation :

Par défaut, il est possible d'importer des images pour les

afficher ensuite dans une page.

Avec des extensions, on peut étendre ce module

d'importation a d'autres formats.



